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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No 01  DEL DÍA 01 DEL MES DE JULIO DEL AÑO 2023 

OBJETIVO(S) REUNION DE INDUCCION ETAPA PRODUCTIVA 

No

. 

NOMBRES Y APELLIDOS No. 

DOCUMENTO 

PLANTA 

 

CONTR

ATISTA 

OTRO 

¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 

 

TELÉFONO/EXT.

SENA 

AUTORIZA 

GRABACIÓ
N 

FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

1 María Eucaris García 29702006 
 

 X   SENA/CEAI megarcia600@misena.edu.
co 

3162386110 SI 
 

2 ALEJANDRA MUNEVAR 
MENDEZ 

CC 
1005969340 

  aprendiz SENA/CEAI  
mendezalejandra152@gmai

l.com 

 SI 
 

3 ANA MARIA QUIÑONES 
GARCIA 

 
CC 
1108333823 

  aprendiz SENA/CEAI  
 

burro88lopez@gmail.com 

 SI  

 
4 AYVAR 

STEVEN BALANTA 
VARGAS 

 
 CC 
1005978348 

  aprendiz SENA/CEAI steven04f@hotmail.com  SI 

 

5 BRIYITH GUAITOTO 
DIAZ 

CC 
31584392 

  aprendiz SENA/CEAI britney.diaz15@hotmail.com  SI 

 

6 FRANCY YINETH 
BENAVIDEZ 

TI 
1060986363 

  aprendiz SENA/CEAI  
yinethch1812@g

mail.com 

 SI 
 

7 GEORGE ANDRES 
PATICHOY CELY 

CC 
1109920706 

  aprendiz SENA/CEAI  
georgeandrespatichoycely@

gmail.com 

 SI  

8 JOE ANTHONY 
SATIZABAL 

CC 
1089800924 

  aprendiz SENA/CEAI  
joeansp23@hotmail.com 

 SI 

 
9 KEVIN ANDRES 

HERRERA 
CC 

1007220891 
  aprendiz SENA/CEAI andresherreragaviria@gmail

.com 
 SI 

 

10 LINDA JHOANA 
MORENO 

CC 
1143995591 

  aprendiz SENA/CEAI  
lindajhoanamoren

o@gmail.com 

 SI 

 
11 LUIS ANDRES 

RODRIGUEZ 
CC 

114416864
4 

  aprendiz SENA/CEAI andres93--@hotmail.com  SI 
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12 LUISA MARIA 
RENGIFO 

CC 
1006035062 

  aprendiz SENA/CEAI luisamrengifo17@gmail.com  SI  

13 MIGUEL ANGEL 
GIRALDO 

CC 
1193564575 

  aprendiz SENA/CEAI  
miguelangelgiraldoa.o@gm
ail.com 

 SI 

 
14 MONICA YULITZA 

MANCHOLA 

CC 
1105362167 

  aprendiz SENA/CEAI monicamanchola8@gmail.c
om 

 SI  

15 NAIRYS VIVIANA DE 
LA HOZ 

CC 
1004362493 

  aprendiz SENA/CEAI vivianadelahoz14@gmail.co
m 

 SI 
 

16 NATHALIA 
MARTINEZ 

TI 
1107837345 

  aprendiz SENA/CEAI nathaliamartinezpena08@g
mail.com 

 SI 

 
17 NERIO ARLEY 

ANGULO 

TI 
1080832929 

  aprendiz SENA/CEAI arleyangulo115@gmail.com  si  

18 VIVIAN DANIZA 
QUINTERO 

CC 
1059988763 

  aprendiz SENA/CEAI quinterodanisa@gmail.com  SI 

 
           

           

 
 
 
 
 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ACTA No. 01  

 
NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:   REUNION DE INDUCCION ETAPA 

PRODUCTIVA  

CIUDAD Y FECHA: Cali, 01-07-2023 
 

HORA INICIO: 9:00 
AM 

HORA FIN: 
10:00 AM 

LUGAR Y/O ENLACE:   
Enlace de la videollamada: https://meet.google.com/isd-kgva-jvk 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO 
Valle/ CEAI 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 

1. Información general sobre etapa productiva 

2. Alternativas de certificación. 

3. Obligaciones del aprendiz. 

4. Registro de la información en los formatos correspondientes: GFPI-F-023 Seguimiento etapa 

productiva y GFPI-F-047 Bitácora. 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
 

- Informar debidamente a los aprendices en todo lo correspondiente con su etapa 
productiva. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
 

Siendo las 9 de la mañana del día 1 de julio de 2023. 

Se da inicio a la reunión de inducción etapa productiva con el grupo ADMI50 con ficha 2618522  

Explique las diferentes alternativas de etapa productiva, aunque cada uno de ellos ya tiene la 

alternativa contrato de aprendizaje y solo dos aprendices desean la alternativa contrato laboral. 

Explique el diligenciamiento de los formatos requeridos: F-023 y F-047. 

A cada uno le envié los formatos a su correo. 

Les compartí en drive una plantilla para que cada uno registre la información de la empresa 

con el fin de tener la base de datos de las empresas para fines pertinentes inherentes al 

seguimiento etapa productiva. 

Actualice el listado con los datos personales de cada uno y cree un grupo de WhatsApp que 

considero importante para mantener comunicación permanente con ellos y a la vez dar respuesta 

oportuna en caso de ser necesario. 

Quedamos que solo se inicia la etapa productiva cuando el Sena les envié el correo con la autorización, 

aunque está previsto que se inicie el 7 de julio de los corrientes.    

  

CONCLUSIONES 
 

Los aprendices recibieron la información y los formatos correspondientes. Cree el grupo de WhatsApp 
para tener una comunicación más directa con los aprendices.  

COMPROMISOS 

        ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

  
Aprendices 
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- Los aprendices se comprometen a diligenciar 
correctamente los formatos y a enviar al instructor 
de seguimiento para revisión antes de enviar a la 
plataforma.  

A partir del 7 
de julio de 
2023 

 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
 
 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión 
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 

 

  
 
 
 

 
 

 
 
 


